山东大学威海法学院学位论文规范

   为提高学位工作水平和学位论文的质量，保证学位论文在结构和格式上的规范与统一，根据《山东大学学位论文规范》的规定以及我院研究生培养的实际状况，特制定如下规范。

一、学位论文的基本要求
要求对所研究的课题有新见解或新成果，并对本学科发展或经济建设、社会进步有一定意义，表明作者掌握了坚实的基础理论和系统的学科知识，具有担负专门法律实践工作或从事学术研究的能力。学位论文应在导师指导下，由硕士研究生本人独立完成。博士学位论文正文字数一般10-20万字，摘要为3000-5000字；硕士学位论文正文字数一般2.5-5万字，摘要为1000-3000字。学术型硕士学位论文与博士学位论文一般应是研究论文，专业学位硕士论文可以是研究论文、案例研究或调研报告。

二、学位论文的结构要求 
　　博士、硕士学位论文一般应由以下几部分组成，依次为：（1）论文封面;（2）扉页;（3）原创性声明和关于论文使用授权的声明；（4）中、外文论文目录; （5）中文摘要;（6）外文摘要;（7）符号说明(没有可不用);（8）论文正文（包括文献综述）;（9）附录、附图表;（10）引文出处及参考文献;（11）致谢;（12）攻读学位期间发表的学术论文目录；（13）学位论文评阅及答辩情况；（14）外文论文。
三、学位论文的格式要求 
　　（一）论文封面：采用研究生院统一印制的封面。封面的论文题目需要中、外文标示。用小二号加重黑体字打印封面的中文论文题目，用三号加重打印封面外文论文题目，四号加重黑体字打印脊背处论文题目和封面作者姓名、专业、指导教师、合作导师姓名和专业技术职务、论文完成时间、密级、学校代码、学号、分类号等内容。论文题目不得超过30个汉字。论文题目要体现专业性，就是能让人判断属于什么样的专业性质的论文；论文题目要有一定的创新性，在中国期刊网同名的研究生论文最好不要超过5个，同名文献不要超过20个；分类号须采用《中国图书资料分类法》进行标注。 
　　（二）扉页：论文设扉页，其内容与封面相同，送交校学位办公室、图书馆和档案馆的论文其扉页由本人用碳素钢笔填写。 
　　（三）原创性声明和关于学位论文使用授权的说明：论文作者和指导教师在向校学位办公室、图书馆、档案馆提交论文时必须在要求签名处签字。
　　（四）论文目录：论文需要有中外文目录各一份。目录应将文内的章、节标题依次排列，并注明页码。标题应简明扼要。中文的“目录”标题字用小三号加重黑体字打印，目录内容用小四号宋体打印。外文的“目录”标题字用加重小三号字体大写字母打印，目录内容用小四号字体小写字母打印。
　　（五）中文摘要：中文摘要应以最简洁的语言介绍论文的内容要点，其中包括研究目的、研究方法、结果、结论及意义等，并注意突出论文中的新论点、新见解或创造性的成果，并在摘要后列出3-5个关键词，之间用分号相隔。切记中文摘要不要写成论文写作思路，不要在摘要中出现诸如“本文认为”、“笔者认为”、“我认为”等字样。关键词应体现论文的主要内容，词组符合学术规范。“中文摘要” 标题字用小三号加重黑体字打印，摘要内容用小四号宋体打印。
　　（六）外文摘要：外文摘要内容应与中文摘要基本一致，要语句通顺，语法正确，准确反映论文的内容，并在其后列出与中文相对应的外文关键词。“摘要”标题字用加重小三号字体大写字母打印，摘要内容用小四号字体小写字母打印。
　　（七）符号说明：介绍论文中所用符号表示的意义。 
　　（八）论文正文：正文是学位论文的主体和核心部分。论文应在前言中包含必要的文献综述，并用小标题标明。论文中的计量单位、制图、制表、公式、缩略词和符号必须遵循国家规定的标准。其行文方式和文体的格局，研究生可根据自己研究课题的表达需要不同而变化，灵活掌握。论文题目用小三号黑体字打印，内容用小四号宋体打印，一般每行33～37字，每页29～31行。每页要有页眉，其上居中打印“山东大学博（硕）士学位论文”字样，页码标注在页面低端（页角）外侧。 硕士论文不要设章节，硕士论文的格式采用“一、（一）、1、（1）……”形式，论文中的一级标题用小三号加重黑体；二级标题用四号加重黑体；三级标题用小四号加重黑体打印，在三级标题以下不再设标题，与正文形式相同。标题应简明扼要，体现阐述内容的重点，无标点符号。博士论文视情况可设章节形式。论文中的章的标题用小三号加重黑体；节的标题用四号加重黑体；目及子目以下的标题用小四号加重黑体打印，标题应简明扼要，体现阐述内容的重点，无标点符号。
· 一级标题，例如：一、物权行为的历史发展

节标题序号与标题名之间空一个汉字符（下同）。采用小三号黑体（14pt）字居左书写，行距为固定值20磅，段前空24磅，段后空6磅。
· 二级标题，例如：（一）德国法上的犯罪概念

采用四号黑体，13pt字居左书写，行距为固定值20磅，段前空12磅，段后空6磅。
· 三级标题，例如：1、概念界定

采用黑体小四号（12pt）字居左书写，行距为固定值20磅，段前空12磅，段后空6磅。
（九）附录、附图表：主要列入正文内过分冗长的公式推导，供查读方便所需的辅助性数学工具或表格；重复性数据图表；实验性图片；程序全文及说明等。 
　　（十）引文出处及参考文献：人文社科类学位论文应有详细的引文出处，格式应规范，一般标注于论文每一页的下方。参考文献按文中使用的顺序列出，并注明文献的作者、题名、刊物（出版社）名称、出版时间、页码等。硕士论文的注释不应少于30项，参考文献不应少于50项，博士论文的注释不应少于60项，参考文献不应少于100项。具体要求：

采用脚注方式，当页注码，用序号①②③……表示，注释采用小五号。非引用原文者，注释前加“参见”。非引自原始出处的，注释前加“转引自”。 尽量不引用网上资料。
引用图表，直接在图表下注出来源，不用脚注。
众所周知的作品，如《列宁选集》等，以及法律文件，不注出作者。
禁止为注释而注释（即正文中法条已标明具体名称和条文则不要注释，如《侵权责任法》第4条规定：“…………”）。
范例如下：
1.专著类（出版日期仅标明年份，不要写“x月第x版”）
郑孟状：《票据法研究》，北京大学出版社1999年版，第29页。
2.期刊论文类（引文出自期刊的，不要有“载”、“载于”字样）
王家福、刘海年、李步云：《论法制改革》，《法学研究》1989年第2期。
3.教材和主编、编类
佟柔主编：《民法》，法律出版社1980年版，第123页。
4.译作类
［德］克里斯蒂安·冯·巴尔：《欧洲比较侵权行为法》（上卷），张新宝译，法律出版社2004年版，第1页。
如是法律文本译著，则为：
孙建江、郭站红、朱亚芬译：《魁北克民法典》，中国人民大学出版社2005年版，第50条。
5．报纸类
王启东：《法制与法治》，《法制日报》1989年3月2日第4版。
6.析出文献类 

［荷］杜威·佛克马:《走向新世界主义》,载《全球化与后殖民批评》, 王宁、薛晓源编，中央编译出版社1999年版，第247-266页。

7.网络资料类

吴焕：《北京市消协公布四行业霸王条款，不平等合同是罪魁祸首》，

http://news.sohu.com/07/48/news211824807.shtml. 2008年4月15日访问。 
8.外文类
    从该文种注释习惯。著作或者文章名、文件名使用斜体。尽可能避免中外文混用。期刊应注明卷、号和时间。
（六）文后参考文献
与注释体例相同，但不注明页码。
按中文著作类、中文论文类、外文论著类（著作放论文前）先后顺序排列。
（十一）致谢：系对给予各类资助、指导和协助完成研究工作以及提供各种对论文工作有利条件的单位和个人表示的感谢。致谢应实事求是，切忌浮夸之词。 
　　（十二）攻读学位期间发表的学术论文目录：按学术论文发表的时间顺序，列出本人在攻读学位期间发表或已录用的主要学术论文清单，包括顺序号、论文题名、刊物名称、卷册号及年月、起止页码、论文署名位次。 
　　（十三）学位论文评阅及答辩情况：论文答辩通过后，送校学位办公室、图书馆和档案馆的论文需将学位论文评阅及答辩情况填入《学位论文评阅及答辩情况表》中。 
　　（十四）外文论文：
　　1．外文论文写作的形式：
　　可根据本学科的实际选择以下写作形式的其中一种。
　　①与中文全文在内容和形式上完全一致的外文全文。
　　②两篇以上与学位论文相关的可以在外文期刊上发表（含已发表）的外文论文。
　　2．外语写作的要求：
　　学位论文外语写作要语句通顺，语法正确，符合该种语言的写作规范，能准确反映作者的学术思想。论文内容用小四号字体小写字母打印。
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