法学院录像设备使用申请表
	申请单位
	
	申请日期
	

	事由
	
	使用时间
	

	申请单位负责老师
（签字）
	
	联系电话
	

	借用人
	
	联系电话
	

	具 体 使 用 项 目

	DV
	是/否
	三脚架
	是/否

	学院意见
	学院负责老师签字：

年  月  日
	备

注
	


··············································································

法学院录像设备使用申请表（学院留存）

	申请单位
	
	申请日期
	

	事由
	
	使用时间
	

	申请单位负责老师

（签字）
	
	联系电话
	

	使用人
	
	联系电话
	

	具 体 使 用 项 目

	DV
	是/否
	三脚架
	是/否

	学院意见
	学院负责老师签字：

年  月  日
	备

注
	


注意事项：1.设备借用必须严格按照借用手续进行。
          2.借用单位借用后不得私自转借他人。

          3.在设备拿到后应及时检查设备有无问题，避免问题出现之后归责纠纷。

4.借用者必须爱护借用设备，造成损坏的要缴纳相应赔偿费用。
          5.设备要做到及时归还，因特殊原因不能及时归还的应与学院负责老师联系说明。

